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Utkast til skriftlig advarsel (skrives på bedriftens brevpapir)
Ola Andersen
Akebakken 45
0256 OSLO

	
	
	
	

	
	
	
	09.01.07


ADVARSEL

Vi vil med dette brevet orientere deg om alvoret bak de muntlige beskjedene du så langt har mottatt omkring din arbeidsinnsats i vår bedrift. Konkret går dette på din generelle innstilling og innsatsvilje som uttrykker seg gjennom gjentatte forsovelser, slurvete utførelse på de oppgavene du gjør samt måten du tidvis omtaler dine kolleger og ledelse på. Vi registrerer også at du møtte beruset på jobb fredag 5. januar noe du også har bekreftet var tilfelle.

Vi velger med bakgrunn i dette å understreke at dette brevet må sees på som en alvorlig advarsel til deg. Vi vil i løpet av de nærmeste månedene fortløpende vurdere dine arbeidsytelser og atferd. Disse vurderingene vil kunne resultere i en oppsigelse av deg dersom ikke betydelige forbedringer skjer.

Med vennlig hilsen
Jonny Lium

Daglig Leder

Kontorfabrikken
www.kontorfabrikken.no    post@kontorfabrikken.no                     Telefon 85 22 70 12    Faks 85 23 30 82

Side 1 of 1

